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Capacitación Inicial / 
Actualización en MSW:
Autorización para Trabajar



Autorización para Trabajar
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Objetivos de la Capacitación

Objetivos

• Que el personal entienda cuándo se requiere un 

permiso general para trabajar, permisos especiales 

y/o planes de trabajo.

• Que el personal entienda cómo se autoriza y se 

comunica un permiso de trabajo.

• El personal debe conocer su función y 

responsabilidades dentro de la Autorización para 

Trabajar
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Introducción

• La Autorización para Trabajar se refiere a la autoridad para permitir que se realice el trabajo. No todos los 

trabajos requerirán permiso y el requisito se decidirá mediante el Catálogo de Consecuencias de Tareas como 

guía.

• El Permiso para Trabajar (PTW) se considera cuando el trabajo puede afectar negativamente a la seguridad 

de la fuerza laboral, el medio ambiente o la integridad de los activos de Chevron. 

• El Permiso para Trabajar consta de tres actividades:

– Permiso General para Trabajar

– Permisos Especializados

– Planes de Trabajo

Objetivos del Permiso para Trabajar

• Autorizar a determinadas personas a realizar un trabajo específico, en un lugar concreto y durante un periodo 

de tiempo determinado.

• Facilitar la comunicación sobre cómo se controla el proceso de trabajo y quién tiene el control.

• Identificar el alcance del trabajo y establecer los parámetros para gestionarlo.

• Detallar cuándo debe interrumpirse el trabajo 
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Roles y Responsabilidades

Emisor del Permiso/Solicitante

• Comprender el trabajo planificado y los procedimientos de mantenimiento y 

emergencia pertinentes.

• Facilitar, revisar y documentar el Análisis de Riesgos in situ.

• Crear y/o ayudar a redactar permisos de trabajo y planes de trabajo

• Confirmar el aislamiento de los equipos tal como se describe en la Lista de 

Verificación de Aislamiento de Equipos.

• Verificar presencialmente le energía cero antes de comenzar los trabajos

• Realizar reuniones informativas previas al trabajo y comunicar a la cuadrilla 

el alcance del trabajo, los riesgos potenciales, las medidas paliativas y las 

condiciones de los permisos/planes de trabajo.

• Comunicar el permiso a los miembros del equipo de trabajo que corresponda 

y a otro personal implicado para comprobar las Operaciones Simultáneas.

• Garantizar que se realicen las pruebas de gas exigidas por el permiso de 

trabajo.

• Verificar conjuntamente con el Emisor/Aprobador del Permiso que se dan las 

condiciones necesarias para ejecutar el trabajo con seguridad.Emisor del Permiso

• Asegurarse de que el equipo esté debidamente preparado y aislado 

antes de entregar el trabajo al Titular del Permiso.

• Revisar los documentos de análisis de riesgos asociados (JSA, PPHA, 

Verificaciones de Inicio de Trabajo).

• Participar en la Sesión Informativa de Seguridad Previa al Trabajo para 

los trabajos con Consecuencias Críticas.

• Visitar la obra con el titular del permiso antes de expedir los permisos 

• Participar en la renovación y revalidación de permisos

• Cierra el permiso

http://www.google.com/url?url=http://pixshark.com/person-clipart.htm&rct=j&frm=1&q=&esrc=s&sa=U&ei=y-8vVc2fBMfxoASSkoHgAg&ved=0CDAQ9QEwDTgU&usg=AFQjCNH-Z6uoU2zvrc3ht8Fg3ipHWzvg-Q
http://www.google.com/url?url=http://www.clipartbest.com/clipart-person&rct=j&frm=1&q=&esrc=s&sa=U&ei=y-8vVc2fBMfxoASSkoHgAg&ved=0CCYQ9QEwCDgU&usg=AFQjCNFZu8N8QquEg8xtBncDlPBfn0X8IA
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Roles y Responsabilidades

Controlador de Área

• Para F&L, Gerente de Operaciones o Gerente de Proyectos de M&C

• Garantizar que el trabajo se realiza de acuerdo con los permisos y los 

documentos de análisis de riesgos.

Experto en la Materia

• Experticia específica en HES y técnica (electricista 

autorizado, ingeniero civil, etc.) 

Gerente de Alto Nivel de Chevron

• Aprobar las actividades de trabajo con consecuencias críticas (hot tapping; 

entrada en atmósferas inertes; aislamiento cuando se requiera un 

aislamiento físico positivo pero no pueda lograr razonablemente (Gerente de 

Área, Gerente de Ingeniería y otros).

http://www.google.com/url?url=http://www.clker.com/clipart-business-person-red.html&rct=j&frm=1&q=&esrc=s&sa=U&ei=y-8vVc2fBMfxoASSkoHgAg&ved=0CDQQ9QEwDzgU&usg=AFQjCNGnJ-s0pvto9PG4tWySVZyKuEE-PA
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Permiso para Trabajar
Requisitos para llevar a cabo un PPHA

Se requiere un Análisis de Riesgos en Fase de Planificación (PPHA) documentado 

para:

❑ Actividades de SIMOPs

❑ Eludir protecciones críticas

❑ Actividades en espacios confinados con condiciones especiales de riesgo

❑ Trabajo en equipos energizados de más de 50 voltios

❑ Actividades de excavación que requieren sistemas de protección (por ejemplo, entibación, 

apuntalamiento, inclinación)

❑ Trabajo en caliente con llama abierta en una Área Riesgosa (clasificada) o en el interior 

de un tanque o recipiente.

❑ Roscado en caliente

❑ Actividades que requieren Aislamiento Físico Positivo (PPI)

❑ Operaciones de Izamiento Críticas

❑ Cualquier actividad con explosivos

❑ Cualquier actividad que requiera la aprobación de un alto gerente de Chevron
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Permiso para Trabajar 

• Documente la tarea a realizar en el Formulario de Permiso General de 

Trabajo

– Rellene todos los campos, según proceda

– No está permitido auto-permisarse

– El permiso tendrá una duración inicial de 12 horas y los permisos que 

se prolonguen más allá de 12 horas requerirán una revalidación

• Antes de expedir cualquier tipo de permiso, una persona cualificada llevará
a cabo una evaluación de riesgos del lugar para identificar cualquier riesgo
potencial asociado al trabajo que se vaya a realizar.

• La evaluación de riesgos también identificará la posible presencia de gases
o vapores inflamables o tóxicos.

• El Solicitante del Permiso y el Emisor/Aprobador del Permiso verificarán
conjuntamente que se cumplen las condiciones requeridas antes de
autorizar el trabajo.

o Requiere la inspección física del Sitio de Trabajo.

o Todas las condiciones requeridas deben ser verificadas y estar 

implementadas antes de emitir el Permiso de Trabajo / Formulario.

o El Emisor y el Solicitante del Permiso rubrican el Permiso o Formulario 

confirmando que han comprobado y verificado exhaustivamente que se 

cumplen todos los requisitos.
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PTW utilizado actualmente en F&L 

Sistema de PTW Único GWP + Formulario(s) de Sistema PTW Sistema Electrónico de PTW
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Permiso para Trabajar - Sistema de PTW único
Generar un Permiso General para Trabajar

• Documente la tarea a realizar en el Formulario de 

Permiso General de Trabajo.

– Rellene todos los campos, según proceda

–No está permitido auto-permisarse

– La duración inicial de la expedición del permiso no 

excederá de 12 horas

• El Permiso General para Trabajar, el Permiso de Entrada 

en Espacios Confinados, el Permiso de Excavación, el 

Permiso de Trabajo en Alturas y los Permisos de Trabajo 

en Caliente se han combinado en un único permiso 

simplificado.

• Los formularios adicionales como los planes de rescate, 

las listas de verificación de aislamiento de equipos, las 

Verificaciones de Inicio de Trabajo y los planes de 

izamientos críticos seguirán siendo necesarios para la 

actividad de trabajo asociada. Consulte el Catálogo de 

Consecuencias de la Tarea (TCC) para obtener una lista 

de todos.

https://chevron.sharepoint.com/:x:/r/sites/FL-OE-HSE/SiteAssets/SitePages/Managing-Safe-Work-MSW/Managing-Safe-Work-MSW/F-L%20Task%20Consequence%20Catalog_TCC.xlsx?d=w625ebce2a0eb4156a4f54a367dee6e34&csf=1&web=1&e=MAQO7l
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Permiso para Trabajar - Sistema de PTW único

El Permiso para Trabajar simplificado requerirá la misma información general que 

antes.

• Si hay cambios, como el número de personal, el alcance del trabajo, etc., pueden 

anotarse en la sección correspondiente del permiso, rubricarse y fecharse. 

• Los formularios deben imprimirse y conservarse en el lugar donde se realicen los 

trabajos.

• El número de permiso puede ser el Número de Instalación/Número de Planta 

SAP, la fecha y la hora (por ejemplo, 21044473019800).
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Algunos formularios/planes independientes siguen

siendo necesarios para las actividades laborales

aplicables

- Dichos formularios se incluirán en el conjunto de la

autorización de la actividad

- Los requisitos de los formularios/planes figuran en las

Normas de MSW aplicables y en el Catálogo de

Consequencia de Tarea (TCC)

Permiso para Trabajar - Sistema de PTW único

https://chevron.sharepoint.com/:f:/r/sites/FL-OE-HSE/SiteAssets/SitePages/Managing-Safe-Work-MSW/Managing-Safe-Work-MSW/F-L%20MSW%20Standards?csf=1&web=1&e=gCErIk
https://chevron.sharepoint.com/:x:/r/sites/FL-OE-HSE/SiteAssets/SitePages/Managing-Safe-Work-MSW/Managing-Safe-Work-MSW/F-L%20Task%20Consequence%20Catalog_TCC.xlsx?d=w625ebce2a0eb4156a4f54a367dee6e34&csf=1&web=1&e=WRi1KA
https://chevron.sharepoint.com/:x:/r/sites/FL-OE-HSE/SiteAssets/SitePages/Managing-Safe-Work-MSW/Managing-Safe-Work-MSW/F-L%20Task%20Consequence%20Catalog_TCC.xlsx?d=w625ebce2a0eb4156a4f54a367dee6e34&csf=1&web=1&e=WRi1KA
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Marque las casillas asociadas a la actividad

especializada que aplique al trabajo y marque las

salvaguardas aplicables a cada una.

• Las comprobaciones de estas salvaguardas deben

realizarse antes del inicio de los trabajos, junto con

las Verificaciones de Inicio de Trabajo (SWC)

asociadas.

Permiso para Trabajar - Sistema de PTW único

https://chevron.sharepoint.com/sites/FL-OE-HSE/SitePages/Managing-Safe-Work-MSW.aspx


14© 2022 Chevron

Rellene los requisitos de pruebas de gases aplicables a

las actividades especializadas identificadas en las

secciones anteriores y basadas en el análisis de riesgos.

• La prueba inicial de gases sólo puede realizarla un

Técnico de Gas Cualificado (QGT).

Permiso para Trabajar - Sistema de PTW único
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Una vez que se hayan abordado los riesgos relevantes

para el trabajo, se haya llegado a un acuerdo y se hayan

completado las verificaciones de salvaguardia

requeridas, el Emisor y el Titular del Permiso firmarán

para indicar que se han comprendido los requisitos y

que el equipo de trabajo los cumplirá.

• Se requiere la aprobación de la gerencia para

determinadas tareas, consulte el Catálogo de

Consequencia de Tareas (TCC).

Permiso para Trabajar - Sistema de PTW único

https://chevron.sharepoint.com/:x:/r/sites/FL-OE-HSE/SiteAssets/SitePages/Managing-Safe-Work-MSW/Managing-Safe-Work-MSW/F-L%20Task%20Consequence%20Catalog_TCC.xlsx?d=w625ebce2a0eb4156a4f54a367dee6e34&csf=1&web=1&e=WRi1KA
https://chevron.sharepoint.com/:x:/r/sites/FL-OE-HSE/SiteAssets/SitePages/Managing-Safe-Work-MSW/Managing-Safe-Work-MSW/F-L%20Task%20Consequence%20Catalog_TCC.xlsx?d=w625ebce2a0eb4156a4f54a367dee6e34&csf=1&web=1&e=WRi1KA
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Registre a los operarios ingresantes a espacios

confinados en el registro de ingreso a espacios

confinados si el ingreso a espacios confinados es

una de las actividades especializadas

seleccionadas.

Permiso para Trabajar - Sistema de PTW único
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Los resultados adicionales de las pruebas de gas

iniciales, así como las pruebas de gas necesarias

como resultado de la revalidación del permiso, se

documentarán aquí.

Permiso para Trabajar - Sistema de PTW único
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La revalidación y renovación de permisos se documenta

en esta sección con los motivos y el tiempo de validez.

• Los permisos no deben renovarse más allá de una

semana (7 días).

• Si las condiciones de la obra cambian o si el trabajo se

detiene durante un período de más de 2 horas (Trabajo

en Caliente, Ingreso a Espacios Confinados,

Excavación, Aislamiento de Energías Peligrosas 30

minutos) sin que nadie esté presente, el Permiso para

Trabajar y cualquier Formulario adicional deben ser

revalidados antes de que el trabajo pueda reiniciarse.

Permiso para Trabajar - Sistema de PTW único
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El Emisor y el Titular del Permiso son responsables de supervisar y verificar

que el trabajo se realiza de forma segura y conforme a las condiciones del

permiso. La sección de trabajos en curso permite documentar este esfuerzo.

• Los Verificadores de Obra designados son responsables de realizar una

revisión de la obra y una verificación de las salvaguardas durante la

realización de todas las tareas de consecuencias críticas y las tareas

de consecuencias graves designadas por la instalación.

La frecuencia de las inspecciones deberá adecuarse al riesgo y a las posibles

consecuencias, y el período máximo entre inspecciones será de 6 horas.

Permiso para Trabajar - Sistema de PTW único
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Al firmar la parte de cierre del permiso, el Emisor del Permiso

reconoce que el trabajo se ha completado y que se ha llevado a

cabo una discusión de cierre con el equipo de trabajo.

Permiso para Trabajar - Sistema de PTW único
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Para las tareas de entrada en espacios confinados, se ha añadido una 

sección de reunión de información específica para documentar las 

oportunidades de mejora para la reducción de riesgos u otras áreas de 

mejora.

• Esta sección también se puede utilizar para otras tareas, a fin de 

documentar el informe posterior al trabajo desarrollado entre el Titular 

del Permiso y la Cuadrilla de Trabajo para obtener comentarios sobre la 

ejecución de la tarea.

• La información de la reunión de información se transmitirá a las partes 

pertinentes, que podrán revisar los comentarios para posibles acciones. 

Permiso para Trabajar - Sistema de PTW único
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Antes de empezar a trabajar, se realizará una reunión previa

informativa con todos los trabajadores para asegurarse de que

comprenden los riesgos y las salvaguardas necesarias.

Otros temas incluidos en la reunión informativa:

▪ Alcance del trabajo

▪ Las condiciones del permiso

▪ Peligros y riesgos potenciales asociados al trabajo y las

salvaguardas definidas

▪ Planes de evacuación y respuesta a emergencias

▪ Ubicación del equipo de respuesta a emergencias y primeros

auxilios

▪ Requisitos PPE

▪ Condiciones en las que debe utilizarse la Autoridad para Detener el

Trabajo

Para los trabajos con consecuencias graves y críticas se requiere una

JSA adicional, que debe adjuntarse al paquete de permisos y ser

revisado por la cuadrilla durante la reunión informativa previa al

trabajo.

Permiso de Trabajo - Sistema de PTW único - Análisis de Riesgos e Información Previa al Trabajo
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Todos los miembros de la cuadrilla firmarán el 

formulario de análisis de riesgos y de información 

previa al trabajo. 

• Los nuevos miembros de al cuadrilla de trabajo que 

se incorporen después de la sesión informativa 

previa al trabajo recibirán una sesión informativa 

completa sobre el Permiso para Trabajar y la 

documentación asociada antes de incorporarse al 

trabajo.

Permiso de Trabajo - Sistema de PTW único - Análisis de Riesgos e Información Previa al Trabajo
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• Para las actividades especializadas que no están 

incluidas en el Sistema de PTW Único, ya no será 

necesario un Permiso General para Trabajar

• Sólo será necesario el permiso/formulario asociado 

con las aprobaciones apropiadas para comenzar el 

trabajo. 

–Algunos ejemplos son:

• Buceo

• Trabajo Eléctrico Energizado

Permiso para Trabajar - Sistema de PTW único
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Permiso para Trabajar - GWP + Formularios de Sistema PTW

• El Permiso General de Trabajo se divide en 3 secciones "A", "B" y "C":

o "A" (solicitud de trabajo) que deberá ser rellenada por el 

Solicitante/Titular del Permiso y presentar al Emisor del 

Permiso".

o "B" a ser rellenada por el Emisor del Permiso

o "C" requerirá que las partes designadas firmen según 

corresponda.

• Sólo el Emisor del Permiso puede hacer cambios en la información de 

los formularios y los cambios DEBEN hacerse en todas las copias y 

COMUNICARSE al Solicitante/Titular del Permiso.

o Una excepción es que la adición  de los resultados de las 

pruebas de gases pueden registrarse en una copia publicada 

en el sitio de trabajo.

• Se permiten variaciones locales del formato si el permiso cumple los 

requisitos de diseño de la Norma de Permisos para Trabajar.

• Los formularios pertinentes (Formulario de Trabajo en Caliente / 

Formulario de Entrada en Espacios Confinados / Formulario de 

Excavación / Formulario de Trabajo en Alturas) acompañarán al GWP 

según la descripción del trabajo.
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Permiso para Trabajar - GWP + Formularios de Sistema PTW

• El Permiso para Trabajar proporcionará espacio para

enumerar:

o Descripción del trabajo a realizar, con las limitaciones del

trabajo

o Localización del lugar o área de trabajo

o Nombre y empresa del Solicitante del Permiso

o Fecha y período de validez del permiso de trabajo

o Resultados de las pruebas de gases, si procede

o Calificación de Consecuencia del trabajo

o Firma del Solicitante/Titular del Permiso y fecha de firma

o Firma del Emisor del Permiso y fecha de firma

o Detalles de la ampliación del permiso general para 

trabajar

o Sección de renovación del permiso general para trabajar
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Permiso para Trabajar - GWP + Formularios de Sistema PTW

Tanto el Emisor como el Titular del 

Permiso deberán poner sus iniciales 

junto a cada uno de los puntos 

marcados en la sección B del GWP y 

de todos los demás formularios 

pertinentes.
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28

• Aprobación, Prórroga, Renovación y cierre del Permiso en la Sección C.

• Se requieren firmas respectivas del formato de acuerdo a los roles desempeñados.

Permiso para Trabajar - GWP + Formularios de Sistema PTW

Sección de 

Prórroga del 

Permiso

Sección de 

Renovación del 

Permiso

Sección de 

Aprobación del 

Permiso

Sección de 

Cierre del 

Permiso
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• La revalidación requiere que el Emisor del 

Permiso verifique y documente que todas las 

condiciones y requisitos del permiso y los 

formularios siguen vigentes. 

• La revalidación se documenta en la Herramienta 

de Información de Seguridad Previa al Trabajo.

Permiso para Trabajar - GWP + Formularios de Sistema PTW
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Permiso para Trabajar - Sistema Electrónico de PTW (ePTW) 

• El Permiso Electrónico para Trabajar es un sistema digital 

de emisión de permisos que sustituye a los permisos en 

papel para permitir el control de las obras.

• Permiso electrónico de trabajo:

• Minimiza el riesgo

• Maximiza la seguridad

• Aumenta la eficacia operativa 

• Aumenta la eficacia
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Cada tipo de actividad del permiso tiene su propio 

símbolo y color asociados. El símbolo y el color nunca 

cambian durante la vigencia del permiso.

• El período máximo de expedición única del permiso 

es de 12 horas, pero puede suspenderse/reemitirse 

según sea necesario dentro de ese turno.

• Todos los permisos tienen una vigencia máxima de 

30 días (excepto el de Eludir Protecciones Críticas, 

que tiene una vigencia máxima de 3 días).

Permiso para Trabajar - Sistema Electrónico de PTW (ePTW)
Actividades del Permiso e Íconos del Flujo de Trabajo

Cada paso del estado del flujo de trabajo tiene su 

propia forma de icono

• La forma del icono cambia a medida que el permiso 

avanza en el flujo de trabajo

• Este cambio de forma se muestra en los gráficos 

del sitio, así como en las copias electrónicas e 

impresas del permiso.
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SOLICITANTE DE 

PERMISO

APROBADOR PERMISO/ 
APROBADOR ALTO NIVEL

VALIDADOR DE 
PERMISO

Borrador

Permiso

TITULAR DEL 

PERMISO

Solicitud

Validación

Permiso

Aprobación

Permiso

Realizar

Trabajo

Cerrar

Permiso

Confirmar

Cierre

Permiso

Borrador/

Borrador para 

Cambio

Espera de 

Validación
Permiso Implementado

(En directo)
ESTADO Cerrado

Espera de 

Aprobación

*Mutuamente Excluyentes*

Vía 

Computador

Vía 

dispositivo 

móvil o 

computador

Vía 

dispositivo 

móvil o 

computador

Vía computador 

de sala control

Método de entrada de datos/firma/progresión de flujo de trabajo

Imprimir 

Permiso

Permiso para Trabajar - Sistema Electrónico de PTW (ePTW)
Flujo de Trabajo de Permisos
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SOLICITANTE 

DE PERMISO

APROBADOR 
PERMISO*/ 

APROBADOR ALTO 
NIVEL*

VALIDADOR 
DE PERMISO

Borrador

Permiso

TITULAR DEL 

PERMISO*

Solicitud
Validación 
Permiso

Cerrar 

Permiso

Borrador/
Borrador para 

Cambio

Espera de 

Validación
En directoESTADO Cerrado

Espera de 

Aprobación

Fuera de línea/Aprobación Papel, 
Aceptación y Realización de Trabajo

Fuera de Línea

Cerrar

ICONO

Aprobación

Permiso

Aceptar Permiso y 

Realizar Trabajo

En Línea

Confirmar 

Cierre 

Permiso

En Línea

* Mutuamente excluyentes: una misma persona no puede ser Aprobador de Permiso, Aprobador de Alto Nivel o Titular de Permiso.

Permiso para Trabajar - Sistema Electrónico de PTW (ePTW)
Flujo de Trabajo de Permisos 
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• Las pruebas de gas deben realizarse de acuerdo con la 

Norma de Detección de Gas inmediatamente antes del 

trabajo para cualquier tarea que requiera pruebas de gas. 

Incluyendo, entre otros:

– Trabajo en Caliente

– Entrada en Espacios Confinados

– Aislamiento de Energía Peligrosa en zonas con 

atmósfera potencialmente peligrosa

– Excavación

• Debe ser realizado y evaluado por un Técnico de Gas 

Cualificado

• Las actividades de trabajo SÓLO pueden comenzar una 

vez que los resultados de las pruebas de gas estén dentro 

de los límites aceptables y no más de 30 minutos después 

de que el área haya sido probada para Trabajo Caliente, 

Ingreso a Espacios Confinados, Excavacion y Aislamiento 

de Energias Peligrosas, 2 horas para otros.

Preparación del Sitio de Trabajo y del Equipo - Prueba de Gas 

Prueba de Gas

Aislamiento Efectivo
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Permiso para Trabajar

• Revisar y comunicar el Análisis de Riesgos, Permisos y 

Planes de Trabajo

• Realizar el Trabajo

– Deberá conservarse in situ una copia del paquete de PTW 

que incluya, entre otras cosas, lo siguiente

• Permiso General de Trabajo

• Permisos Especializados

• Planes de Trabajo

– El trabajo debe supervisarse para garantizar que se realiza 

de forma segura y de acuerdo con los planes de trabajo.
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Pre-Job Safety Briefing

• El Solicitante/Titular del Permiso debe realizar una sesión informativa de 

seguridad previa al trabajo con todos los trabajadores en el lugar de 

trabajo, siempre que se vaya a expedir, prorrogar o renovar un Permiso 

de Trabajo y antes de reanudar el trabajo tras la revalidación del permiso.

• La Herramienta/Formulario de Información de Seguridad Previa al 

Trabajo es para registrar el contenido de la reunión. Si llegan más 

trabajadores al sitio después de la reunión informativa sobre seguridad, 

deberá celebrarse una reunión informativa con ellos.

• La Reunión Informativa de Seguridad Previa al Trabajo abarcará:
o Alcance del trabajo

o Condiciones del Permiso para Trabajar y documentos asociados

o Peligros y riesgos potenciales asociados al trabajo y medidas de 
control definidas (discusión de JLA)

o Advertencia de que cualquiera puede detener el trabajo si no 
considera que sea seguro continuar

o Requisitos del plan de evacuación y respuesta de emergencia

o Requisitos de actuación en caso de emergencia, incluidas las 
expectativas de montaje

o Ubicación del equipo de respuesta a emergencias y primeros auxilios

o Requisitos de PPE

o Autoridad para Detener el Trabajo
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Prórroga y Renovación de Permiso

• Un Permiso de Trabajo tendrá una duración inicial de 12 horas y 

los permisos que se prolonguen más allá de 12 horas 

requerirán una revalidación.

• Un Permiso para Trabajar puede renovarse diariamente hasta 

un máximo de 6 días laborables consecutivos.

• Antes de prorrogar o renovar un permiso, el Emisor del Permiso 

debe asegurarse de que:

– Todas las condiciones, restricciones y medidas de control 

siguen vigentes

– Las pruebas de gases realizadas inicialmente se repiten

– Los resultados de los gases se registran con precisión y 

se encuentran dentro del intervalo aceptable

– Se actualiza el número de trabajadores asistentes

– No se supera el máximo de horas permitidas dentro de un 

día natural

– El Emisor/Titular del permiso firma la sección de 

prórroga/renovación

– El Permiso de Trabajo está actualizado.
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• El Permiso para Trabajar debe anularse y las obras 

deben suspenderse en cualquiera de las siguientes 

condiciones:

o Cambio de toda la cuadrilla de trabajo

o Cambio del Solicitante/Titular de permiso

o Modificación del alcance del trabajo (trabajo no 

previsto inicialmente)

o Se ha alcanzado el máximo de horas de trabajo para 

un día natural

o Cambio en las condiciones del sitio de trabajo, con el 

consiguiente riesgo potencial

o Lesiones graves, incidentes o cuasi siniestros en el 

lugar de trabajo

o Retirada del permiso de trabajo por parte del Emisor 

del Permiso

Incidente

Derrame de Producto

Cancelación del Permiso
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Devolver el Permiso e Inspeccionar el Área de Trabajo

Inspeccionar Visualmente el Área de Trabajo

• El Emisor del Permiso inspecciona el lugar de trabajo con el 

Solicitante del Permiso para verificar:

o que el trabajo se ha completado conforme al alcance 

original, y

o el sitio se deje en condiciones seguras.

• El Emisor del Permiso puede ahora cerrar el Permiso de 

Trabajo y/o el formulario de trabajo, marcando la casilla 

correspondiente y firmando el cierre.

• No firme esta sección si el mismo trabajo continúa - inserte 

el siguiente número de PTW.

Terminación del Trabajo
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Los registros de Permisos para Trabajar se retendrán de 

acuerdo con las siguientes directrices:

◼ Se conservarán durante un año copias de todos los 

PTW, formularios y documentación asociada.

◼ En los casos en que se haya producido un incidente en 

el lugar de trabajo mientras el permiso estaba en vigor, 

el formulario del permiso y los documentos 

relacionados deben conservarse junto con la 

documentación de la investigación del incidente. 

◼ Si el trabajo autorizado implica un riesgo potencial para 

la salud, considere la posibilidad de retener la 

documentación del permiso durante un periodo de 

tiempo prolongado.

Retención de Registros
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